. ESTADO PLURINACIONAL DE BOLIVIA
VICEMINISTERIO DE PRESUPUESTO Y, CONTABILIDAD FISCAL"
DIRECCION GENERAL DE'SISTEMAS DE GESTION DE INFORMACION FISCAL

L EED 7
PASOS PARA REALIZAR ‘:%/f G,
PR ,,.i}’ ;

REGISTRO RUPE: NN
PERSONANATURAL ~ / i/

# . ]
1 AT S
" 3 % -~ .
A o &
w \\\ ;?'#’,\ - / :Q\b o

11 ga %’WXF e — ;{_-' .;_‘,*;;'\ /
. .J\.‘ :V‘.:‘.\‘\\.\' ‘.lr X
o~ \’[5” ':f h £ 5 AV
[ ("_“ 9 AN A
N er»/{/ "'”%' (Gl

4 f~v -
ok ot T . [ ™\ NS -
-\.'.\-7..:‘(#;"? "'.: fl’, ’1" '\..)."“.\.l. r‘lt" ol =
Lol TN LN [T
NS
-"r

Bssss

&»SICOES




0]

Ministeno de

ECONpMiA
=4 FINANZAS PUBLICAS

ESTADO FPLURINACIONAL DE BOLIVIA

VICEMINISTERIG) PRESUPUESTONICONTABIN PAR]EISEALY
DIRECEIONIGENERAINDEISISIEMAS) GESTIONIDEIINEORMAGION]EISEAIN

PASOS PARA REALIZAR REGISTRO RUPE
PERSONA NATURAL

El Registro Unico de Proveedores del Estado, es valido para la formalizacion de la firma de
Contrato.

Este registro es permitido para contrataciones mayores a Bs. 20.000, siendo esta de caracter
formal solicitar el mismo.

Registro via online:  www.sicoes.gob.bo

A. El registro consta de dos etapas:
e Primera etapa: Registro Inicial

8. Tipo de Proveedor

9. Informacion General

10. Datos de Direccion

11. Representante Legal

12. Bienes y Servicios Ofertados
13. Registrar Gestor

14. Finalizar Registro

e Segunda Etapa: Activacion del Registro y Administracion de la Cuenta

3. Activacion de registro (via correo electrénico)
4. obtencion de Usuario y Contrasefa

Requisitos (PERSONA NATURAL):

1. Cedula de Identidad
2. Cuenta Bancaria (si corresponde)
3. Correo electrénico Personal
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PRIMERA ETAPA

PASO 1: REGISTRO VIA ON-LINE A: www.sicoes.gob.bo

Ingreso al RUPE

Registro via on-line, en la
pagina principal muestra toda
la informacion del sistema de

contrataciones estatales
p—— (SICOES), para iniciar al
e registro debe hacer click -

REGISTRARME.

PASO 2: TIPO DE PROVEEDOR - (P-NATURAL)

PROVEEDORES 16/03/2016 - 09:35
ot e REGISTRO OF PROVEECORES Pafil: 262
% ECONOMiA PERPIL OE CONSUTAS GENERALES Uniar: Froveeoon
2 FINANZAS PUBLICAS DA: 7‘ 'ng:'s
S AL
A9 D892 @k H o
3 1. Tipo e Proweedor REGISTRO INICIAL: Tipo de Proveedor |
1 Ve
PRSG— La categoria Persona Natural
debe ser registrada con la
Purons Dsridicsl  Empres (Sociedades Comertiaies/ Unipersonaies)
Cooperativa .
Orgaizcin Econdiics y Caroesn (0ECAS) Cedula de ldentidad o
Asociaciin Ol gin Fines de Lo
e e reaeet .
oo/ v s Profesionales
Emoresy Extaniea
Independientes.
Asociacn Acocenta Asociacion Accidental
Sguiente
Huerdo ¥ los pueden L tres Bpos:
« Persond Naturdl (Personas Individusies 50 negiateo 0 Impuestos ol Fundemoresa),
= Persona Juridica (Personis 0 empnesds con representacién kgal)
« Asociacidn Accidental (Sockedad conabtulda Dard 13 nealizacion de LN MQOCIo Geterminado v transitono).

e
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PASO 3: DATOS GENERALES - P - NATURAL

PROVEEDORES 16/03/2016 - 09538
ooyt PHODUCCION Servers 147003 Pt 2
! 500"'05'“4 PEAFIL DE CONSUATAS GENERALES B
FINANZAS PUBLICAS e b
Corrar Savion
. ., .
D5 DRO 8GL B o La informacién a registrar debe
e ittty ———— R
1 T o rovece REGISTRO TNICIAL: Dotos Generales - Nacionl ser corroborada por:
2. Informacién Genea > conernies
* Tipo de Documents: | Camet de [dentidad 2 * Nimero de Dotumento; | 1234567
1. Ditos de Devccn * pais do Expecicion: [BOUVIA Y] Lgar do Exoedicido; (AP V]
) pnpmony - o« CEDULADE
PR s i (SOLTERO) v ] N IDENTIDAD
6. Rogutrar Geto Segundo Apwido: (AR * Fecha 02 Naciwerno: [12/12/1988 @
Apwiido de Camadx * Cormeo Electréeuco: | 200Q0mad.com
£0 Nombre(s): [0aN * Ripetr Comeo Electréeico: | aaggmal com
"‘-' ’ M i I\Iéﬁ)ﬂlﬂl\o\il:io\.\l,nl ROLIVIA
Nimero de Identificacion Tributania (NIT)
Bl NUMeno de Tdentificacion Tributana (NIT) 6 necesano on & €250 0o tenie sxpaiencias #n o sector PUBICD.
Tierw NIT:
Se
* Ingress Texto de Tmagen: [F7neh
fZneh =

* Datos Genecales: Se Introducen 108 datos O Idencficaciin 0d proveedor (CT © NIT segun comesoonda)

PASO 4: DATOS DE DIRECCION

PROVEEDORES 21/01/2016 - 15:21
:66&3&“ PRI S 197013 u"ﬁ..}‘:‘mmo- .,
w FINANZAS PUBLICAS PEKES coniye - ::MM Informacion del
. L Siiies Sieiesiieses b seses 036 . .
[ — Departamento, Provincia,
5 DWo &GL 8 °

Direccion y teléfonos.

I3 Too de Proveder REGISTRO DUICIAL DF PROVEEDOR: Datos de Direccién
Bl 2. formaciin General

Documento de Identificacsn
ﬂl.mum T9o de Documento: ' Mimero de Mentficacd ~

Nimero: 123123123
Fazee Socal  EMPRESA vAAAS

Datos do Direcciin
* oz | 80uviA 5]
* Departamento: | POTOSI  [x]
Provina: | TOMAS FRIAS -

* Direcoon: | BUSTILLO N 618, 2-SAN ROQUE
Toldtono: 125456
Fac 123456

Casitis o Coere:

* Datos Obligatorios
* E3 importante tomar que se debe Suscridter of dormiclio legaimente Consttuido de 1a Empress Juridica o la Persons Natural.
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PASO 5: BIENES Y SERVICIOS OFERTADOS

PROVEEDORES 21/01/2016 - 15:22
X er: 19-701.
g 1 _E@Oh‘ilk— PERFIL DE CONSULTAS GENERALES lz"m:; e
FINANZAS PUBLICAS DA: UE:
L ttees cieeiasiiinnt ot e Gestién: 2016 . P
cerra sesion El bien o servicio debe estar
DS OB9?2 8s2L H (2]

asociada con el objeto de la
contratacion que va a

5 1 Tigo de Froveedor
[l 2. wformocidn General o st
* Regstre el Bien 0 Servioo & selecoonar y presione BUSCAR

5.0 o Orncn Vo Boeny S pmins© Vr i By Sunt s participar.

Bl = Benes y Serviaos Ofertad 0 EQUIPO DE PROSPECCION Y PERFORACION
RQUINARIA DE PERFORACION ¥ EXFLOTACION
DE PROOUCCION Y OPERACION DE GAS Y PETROLEO
IARA PERFORACION Y EXPLORACION PARA PETROLED
A Y EQUIPO DE MINERIA Y EXPLOTACION DE CANTERAS

+ zuuooooluzstoﬁucmEsvancmmmmavus Nota La |nf0rmac|én del
[+ 71000000 SERVICIOS DE PERFORACION DE MINERIA, PETROEOYGAS b

o om0 NS ! bien o Servicio debe ser
Bienes o Servicos Ofertados

buscada con una sola
palabra que la identifique y
seleccionar.

C | Tiulo

20111707 Adaptadores de (Ries de tiadrar l]
20111708 Barras de sondeo
20111706 Cufias de perforacidn
20111201 Eomhadns Anea narfarandn

* S0 debe seleccionar 135 0pcionss de RUBRD o kos RUBROS definidos en el NIT registrado, yo que kos datos homalogados, canificados y g2

PASO 6: REGISTRO DE USUARIO GESTOR

PROVEEDORES 21/01/2016 - 1523 . ., .
w e it b S La informacion del usuario
e Y PERFIL DE CONSIATAS GEMERALES Ertided: .
L Ll o] RS gestor es quien va
TS BN ShBIE = administrar la cuenta.

15 1. Tipo de Preveador REGISTRO INICIAL: Registro del Usuark Gastor 1A Nt
12 Hormactn e —————— ) Puede tgmblen administrar
e T o ocmerts: e o sttt dos registros uno como
oot T — persona natural y/o empresa.
Datos del Gestor

e repue - * Prmer Apetido: [ PEREZ * Fechn de Naor
* Segundo Apeido: || PEREZ * Corres Electrénnco
Apetido de Casada * Rapetr Corres Dectréncs
* Prer Nombee: | JADEL timero de Cokdar: | TImm ——
Segando Nombre Telono: g

os directo de b deo

* Datos oblgatorios
* Datos del Gastar: En esta sccdn se fenan los Gatos de la persona del Barado,
m.um.mwmnhmnmmymmduhmtmwmm
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PASO 7: RESUMEN DE DATOS

PROVEEDORES 21/01/2016 - 15:28
N mmﬁ?&t mmf) Porfh: 242
ECON'o_r__I_A___ PERFIL DE CONSULTAS GENERALES Y,’::.‘ proveeon
FINANZAS PUBLICAS OA: UE
" SOOI O DT Gestdey: 2016
Cerrar Sesion
DS DR I8k B o
Il 1. Tpo de Proveedor REGISTRO IVICIAL: Resumen de Datos . ., . .,
2. Mormacin enars Outos ameraies Descripcion de la informacion
Tipo de Documents.  Nimero de entificacdn Tributane .
5 3. Datos de Oreccdn Nieners Documerts: 123128123 reglstrada,
Razdn Sooal.  [MPRESA <AAAs
Datos del Usuario Gestor

Nimere Documento: 12348
Primer Apeiido: PEREZ
Sagundo Apelido:  pERE2
Apeida de Casads
Nombea(s): JADIEL

Nota: Lectura de las
condiciones de uso

7. Fesizac Ragatro Correo Becrinko: gpa@gaiicom
Bienes y Servicios Ofertados.
Codgo LNSPSC | Descripoén
20111700 Accesorios de perdoracdn y explotacdn
20111701 Instrumantos suSovsusles para la INSpecoon de poTos !
20011702 Pilares de puaded en 580 0 BN Pord tuberins
211 Fothadas narn nerferacvin

* Aceptar Condicsnes de Uso: @) [igl

* 60 esta 5ec00N 54 be presents un resumen Ge 1 Informacdn Ingresads, usted puede revisar s misma y o esté conforme hacer cic en ¢
de uso”. Usted podrd feer las condicones de uso haciendo chc en ¢ iKono 3 la derechs del cuadro de "Acepter condiciones de uso™.

PASO 8: REGISTRO INICIAL EN EL RUPE

G

:c&{bﬁ“
FINANZAS PUBLICAS . .
e mphihic i Mensaje de registro de la cuenta
REGISTRO INICIAL EN EL RUPE como proveedor.
Se envia enlace de activacion al

Usted ha inici ipcid | Regi Unico de P del Ani H
Estado (RUPE) Els:istgmalena::\:wo AR o Gipoieic g valkder correo electronico registrado
s b correo electrénico registrado.

Para activar su cuenta del RUPE usted debe revisar el correo electrénico
remitido y seguir las instrucciones.
En caso de no recibir el correo electronico citado en unos minutos,

comuniquese con el administrador del RUPE al teléfono 2177333 o al
correo electrénico proveedores@sigma.gob.bo.

Cuando le remita el correo electrénico nuestro sistema, por favor, deben
verificar en el buzén de RECIBIDOS y SPAM de su correo personal, sino
contarian en esos dos buzones, favor contactarse con nosotros.

www.sicoes.qob.bo

e
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SEGUNDA ETAPA

ACTIVACION DEL REGISTRO

PASO 1: VERIFICACION EN CORREO ELECTRONICO

Verificacion de correo electronico en
bandeja principal y/o en Bandeja de
indows Li
24 Hotmail Correos no Deseados.

@= Outlook

PASO 1: ACTIVACION DEL REGISTRO

SH3)  JUAN PEREZ PEREZ
Usted ha NG00 S Nscrpcion en of Regsyo Unico de Proveedores del Estado (RUPE)

Para actwar sy Coenta haga cick AQul © Copie & siguiente enlite e s Navegader

Hacer click en el enlace de
activacion, de registro.

I DED /3020 $GMA 360 2O WLX0eC=C 00N matdaes $930 7049500429200

Una vez Xvach su Cuenty usted formard pane de 8 Guia PUdica O Proveedores
E5000 peticad 3 rawes Oel SICOES y record ios Gatos G X<eso o RUPE
Complementar 55 MINMIACON y POSKT PAMNKIPAr 81 Contrataciones del £52300 Prmacional 3
BSobva

Bienvenido al Registro Unico de Proveedores
del Estado (RUPE)

1 Ministeno 06 Economia y Finanzas PUBICAS como Organo Rector del Sistema oe ASminstracion
de Bitnes y Servicios (SABS) y Adminsiraciin oel RUPE. agracdece su interés de formar pare de
103 Proveecores del E5100 PRNNIconal de Boivia

S i M Gt Porac e IS o0 s Después de la activacion,
;a:::mnmmuntemx-onoesu(wnuoﬂnuvsmwammwmnmu;wn:ﬁumw ”egara un Segundo malll Con e|
Usuario : “ H = AN
Contaots : MALiz Usuario y Contrasefia

Usted poord cambar su contrasefia ngresanco a 1 aphcacida: Ingresar a mi cuenta del RUPE

Sitio Web www sicoss gob bo
Comeo electono provmedonesi@ugma gob bo.

DIRECCION GENERAL DE SISTEMAS DE GESTION DE INFORMACION FISCAL Pagina 6



